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Beknopte gebruikershandleiding WordPress

Deze beknopte handleiding is voor het gebruik van het CMS pakket van WordPress. Beschreven wordt hoe je je website kunt
bijhouden: het aanpassen van bestaande pagina's en het toevoegen van nieuwsberichten.

Inloggen en het Dashboard

Om in het administrator gedeelte van WordPress te komen type je '/wp-admin' achter je eigen URL.
Bijvoorbeeld: http://www.mijndomein.nl/wp-admin

Vervolgens vul je de gebruikersnaam (admin) en het door ons verstrekte wachtwoord in en klik dan vervolgens op 'Log in'. Nu
beland je op het zogenaamde 'Dashboard'.
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De opties van het hoofdmenu van WordPress

— terug naar het Dashboard
—— berichten op de blog

uploaden van bestanden
toevoegen van links
’7 de pagina's van de website
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Een bestaande pagina aanpassen

Klik in het menu op 'Pages’ om vervolgens een overzicht te zien van alle pagina's waaruit je website bestaat. Kies de pagina die je
wilt aanpassen.

Er zijn twee mogelijke type editors voor het aanpassen van de inhoud: HTML en Visual.
Voor de HTML modus is enige kennis van deze taal noodzakelijk. De makkelijkste modus is 'Visual' waarbij een soort WORD-tools
te zien zijn, zie hieronder
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Stappenplan voor het bewerken van een pagina

1. Maak titel aan of verander de huidig

e titel

2. Schrijf of verander tekst in het daarvoor bestemde veld

3. Voeg media (bijvoorbeeld een plaatje) toe aan de pagina

4. Evenuteel kan de pagina volgorde met een nummer worden aangeven
5. Klik op 'Publish" om de aanpassingen in de site door te voeren

Order

0

Pages are usually ordered alphabetica
you can put a number above to chang
order pages appear in.

Aanpassen volgorde van de pagina's

Upload/Insert

Toevoegen media (respectievelijk):
- afbeeldingen
- filmpjes
- muziekbestanden
- overige als pdf of wordbestanden
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Plaats de veranderingen online!
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Hieronder zie je de veelgebruikte opties van de editor in WordPress. Het is beter om de lettergrote niet aan te passen en alleen
"kale tekst" te plakken in het tekst veld. Dat houdt in dat je wanneer je vanuit Word tekst gaat plakken, gebruikt dient te maken van

de "Plak tekst vanuit Word" button!
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Plak teksten zonder opmaak
Plak tekst vanuit Word

Voeg een symbool toe



